VAV

Willisau

Controllingkommission

Pflichtenheft und Organisation

Die Stadt Willisau erlasst, gestitzt auf § 26 des Gemeindegesetzes, § 29
der Gemeindeordnung und § 12 der Organisationsverordnung, folgendes
Pflichtenheft:

. Zweck und Organisation

Art. 1 Zweck

Die Controllingkommission hat eine beratende Funktion. lhre Aufgaben
liegen in der Begleitung der politischen Planung, in der Vorbereitung der
Rechtsetzung und der Finanzgeschéfte sowie in der Steuerung der
Gemeinde und in der Kontrolle der Geschaftstatigkeit des Stadtrates.

Art. 2 Organisation

' Die Controllingkommission besteht aus dem Préasidium und weiteren
vier Mitgliedern.

2 Das Prasidium vertritt die Controllingkommission nach aussen. Im

Ubrigen konstituiert sie sich selber.

® Die Controllingkommission tritt auf Einladung des Prasidiums

Zusammen.

4 Sie ist bei Anwesenheit von mindestens drei Mitgliedern beschluss-
fahig. Die Beschlisse sind im Konsens zu fassen, ansonsten gilt das
absolute Mehr. Es gilt das Kollegialitatsprinzip. Auf Verlangen eines
Kommissionsmitgliedes werden die Beschllsse protokolliert.

° Die Controllingkommission untersteht dem Amtsgeheimnis. Ebenso
sind die Bestimmungen des Datenschutzes einzuhalten.
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Art. 3 Zusammenarbeit mit dem Stadtrat

' Die Controllingkommission und der Stadtrat arbeiten sachlich,
konstruktiv und I6sungsorientiert zusammen.

2 Der Stadtrat beruft jahrlich mindestens vier gemeinsame Sitzungen mit
der Controllingkommission ein, wobei die beiden Sitzungen im Friihjahr und
Herbst vom politischen Fuhrungskreislauf her gegeben sind. Zwei weitere
Sitzungen dienen der Beratung des Stadtrates bei rechtsetzenden oder
finanziellen Geschaften oder aktuellen Themen. Zusatzliche Sitzungen
kdnnen bei Bedarf nach Vereinbarung angesetzt werden. Zwei Wochen vor
jeder Sitzung erhalt die Controllingkommission einen Entwurf der
Traktandenliste und kann gegebenen-falls Traktanden anfiigen.

Il. Aufgaben

Art. 4 Aufgabenubersicht

' Die Controllingkommission richtet ihre Tatigkeit nach dem Prozess
Planung und Zielsetzung (Prozess Nr. 10.05.40) gemass Anhang). Das von
der Regierungsstatthalterkonferenz herausgegebene Handbuch gilt als
Empfehlung flr die Arbeit der Controllingkommission.

Politischer Flihrungskreislauf Aufgaben Art.
Leitbild Beratung 9
Legislaturplanung Beratung 5
Planungsberichte Beratung 9
Anregung einer Planung (° 11 GG) Beratung 9
Rechtsetzung (° 10 lit b GG) Beratung 9
Finanz- und Aufgabenplan, Priifung’, Bericht 5
Finanzkennzahlen'
Sonder- und Zusatzkredit (Bewilligung) Beratung 56
Jahresprogramm Beratung, Bericht 5
Voranschlag, Steuerfuss, Priifung’, Bericht, 5
Finanzkennzahlen' Empfehlung

Genehmigung
Jahresbericht Prifung, Bericht 6
Rechnung, Rechnungspriifung, Informationsanspruch 6, 11
Nachtragskredit
Kostenrechnung, Kostenausweis Informationsanspruch 6, 11
Finanzgeschafte Beratung 9
Politische Leistungsauftrage (WQV) Prifung, Bericht 9

1 Prifung der Finanzkennzahlen
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2 Im betrieblichen FUhrungskreislauf stellt die Controllingkommission
sicher, dass 2zwischen dem Stadtrat und der Verwaltung ein
Controllingsystem besteht.

Art. 5 Finanz- und  Aufgabenplan, Jahresprogramm und
Voranschlag

' Jeweils im Herbst jedes Jahres beurteilt die Controllingkommission auf
sachliche Richtigkeit sowie finanzielle und wirtschaftliche Vertretbarkeit:

e den Finanz- und Aufgabenplan

e den Voranschlag

e das Jahresprogramm

e den Antrag zur Festsetzung des Steuerfusses

?  Sie erstattet den Stimmberechtigten und dem Stadtrat Bericht und gibt
ihre Empfehlungen ab.

Art. 6 Jahresbericht und Jahresrechnung

' Jeweils im Friihjahr jedes Jahres priift die Controllingkommission den
Jahresbericht im Hinblick auf die Erreichung der festgesetzten Ziele sowie
die pflichtbewusste Umsetzung des Jahresprogramms bezliglich Inhalt,
Fristen und Kosten und nimmt Einsicht in die Jahresrechnung inkl.
Finanzkennzahlen (ohne Prifung der buchhalterischen Richtigkeit).

2 Sie erstattet den Stimmberechtigten und dem Stadtrat Bericht bezlglich
Jahresbericht. Sie kann Anpassungen der kunftigen Planungen oder
andere Massnahmen vorschlagen.

Art. 7  Prifunterlagen

' Zur Vornahme der Controllingaufgaben werden vom Stadtrat und der
Stadtverwaltung entsprechende Unterlagen zur Verfligung gestellt, insbe-
sondere

fur die Herbst-Sitzung:

e der Finanz- und Aufgabenplan
e der Voranschlag
e das Jahresprogramm

fur die Frihjahrs-Sitzung:

e die Jahresrechnung inkl. Kennzahlen
o der Jahresbericht
e der Bericht der Revisionsstelle
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2 Der Stadtrat stellt sicher, dass die Controllingkommission samtliche

Unterlagen, die dem Zweck geméss Art. 1 dienen, rechtzeitig erhalt.

Art. 8 Aufgaben des Prasidiums
' Das Prasidium fihrt die Controllingkommission und vertritt sie
gegenuber dem Stadtrat und der Gemeindeversammlung.

2 Es erstellt die Berichte an den Stadtrat und die Gemeindeversammlung.

®  Das Prasidium sorgt dafiir, dass die Schriftstiicke und erledigten Akten
der Stadtverwaltung periodisch abgegeben werden, damit diese im
Stadtarchiv aufbewahrt werden kénnen.

Art. 9  Weitere Aufgaben
' Die Controllingkommission berit den Stadtrat in Ausarbeitung weiterer
rechtsetzender oder finanzieller Geschafte, welche der Genehmigung der
Stimmberechtigten bed(irfen.

2 Der Stadtrat kann nach Absprache mit der Controllingkommission

weitere temporare Aufgaben definieren.

lll. Kompetenzen

Art. 10 Akteneinsicht
' Die Controllingkommission erhalt die fur ihre Aufgaben erforderlichen
Informationen und Unterlagen.

2 Fir die Akteneinsicht wendet sie sich an den Stadtrat, den

Stadtschreiber oder den Leiter Finanzen.

Art. 11  Abgrenzung zur Revisionsstelle
' Die Controllingkommission erhadlt Einsicht in den Bericht der
Revisionsstelle.

2 Die Controllingkommission kann nach Absprache mit dem Stadtrat mit
der Revisionsstelle Riicksprache nehmen.
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IV. Allgemeine Bestimmungen

Art. 12 Ausstand

' Fur die Kommissionsmitglieder gelten sinngemass die gleichen

Ausstandsgriinde wie fUr die Verwaltungsbehorden nach kantonalem Recht
(§ 14 VRG).

2 Im Zweifelsfall entscheidet die Kommission tber die Ausstandspflicht.

Art. 13 Amtsgeheimnis

Die Kommissionsmitglieder haben wahrend und nach der Amtszeit (iber alle
Kommissionsangelegenheiten Schweigepflicht zu wahren.

Art. 14 Entschadigung

Die Entschadigung der Controllingkommission wird vom Stadtrat geregelt.
Art. 15 Inkrafttreten

Das Pflichtenheft tritt am 01. September 2016 in Kraft.

Willisau,

STADTRAT WILLISAU

Stadtprasidentin Stadtschreiber
Erma Bieri-Hunkeler Peter Kneubuhler

m
Pflichtenheft Controllingkommission Seite 5




