
 
 
 
 
 
 
 
Willisau ist ein Regionalzentrum der Luzerner Landschaft mit grosser Attraktivität und hoher Lebensqualität.  

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine engagierte Persönlichkeit als 
 

Stadtschreiber-Substitut 60 - 100 % (m/w/d) 

(Jobsharing möglich) 
 

Ihr Aufgabenbereich umfasst: 
- Stellvertretung des Stadtschreibers 

- Leitung der Kanzlei und des Teilungsamts 

- Sachbearbeitung Bürgerrechtswesen inkl. Teilnahme an den Sitzungen der Einbürgerungskommission 

 für die Protokollführung 
- Verschiedene Protokollführungen in Kommissionen und Arbeitsgruppen 

- Praxisbildung Lernende Teilungsamt und Stellvertretung der Lehrlingsverantwortlichen 

- ev. Betreuung der IT-Infrastruktur der Stadtverwaltung (nach Interesse und Fähigkeiten) 

- Stellvertretung bei den Sondersteuern (Handänderungs- und Grundstückgewinnsteuern) 
 

Was die Stadt Willisau bietet: 
- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen: 

5 Wochen Ferien / attraktive Sozialversicherungsleistungen / Unterstützung bei Weiterbildungen /  
Vergünstigungen für Mitarbeitende / Mobilitätsentschädigung 

- Moderne Infrastruktur 

- Verschiedene Kitas in Willisau mit Unterstützung der Stadt 

- Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team 

- Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit 
 

Wir erwarten: 
- Berufsausbildung als Kaufmann/Kauffrau bei einer Gemeindeverwaltung oder anderer gleichwertigen 

  Ausbildung 

- Gemeindeschreiberpatent mit mehreren Jahren Berufserfahrung oder juristisches Studium 

- Sie bringen eine breite Palette von Eigenschaften mit, dazu gehören:  

 Kundenorientierung, Selbständigkeit, Ehrlichkeit, Kooperationsfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein,  

 Belastbarkeit, Führungspersönlichkeit und Teamfähigkeit. 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis am 27. März 2024 an das Dienstleistungs- und 

Verwaltungszentrum, Aleksandra Taseva, Zehntenplatz 1, 6130 Willisau, resp. per E-Mail an 

bewerbung@willisau.ch oder mit dem Bewerbungs-Tool auf der Webseite www.willisau.ch. 
 
Für Fragen stehen Ihnen der Stadtschreiber Guido Solari (041 972 63 75) oder die Leiterin Bereich Personal 

Aleksandra Taseva (041 972 63 67) gerne zur Verfügung. 
 

Informationen zur Stadt Willisau finden Sie unter www.willisau.ch. 


